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Республика Карелия

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕГЕЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24 апреля 2026 года № 532
Сегежа

Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Сегежского муниципального округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» 


В соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», Федеральным законом от27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации  от 20 июля 2021 г. № 1228  «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Законом Республики Карелия от 27.06.2025 г. № 3086-ЗРК «О внесении изменений в статьи 1 и 3 Закона Республики Карелия «О перераспределении полномочий по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, между органами местного самоуправления муниципальных образований в Республике Карелия и органами государственной власти Республики Карелия», Земельным кодексом Российской Федерации, администрация Сегежского муниципального округа  п о с т а н о в л я е т:

          1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Сегежского муниципального округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».
2. Опубликовать настоящее постановление путем размещения в газете «Доверие» объявления о его принятии с указанием времени и места ознакомления с ним, а также путем размещения официального текста настоящего постановления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном Интернет-портале Сегежского муниципального округа: https://segezhsky.ru. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  начальника отдела архитектуры и строительства администрации Сегежского муниципального округа.
       4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и распространяется на отношения, возникшие с 1 января 2026 года.



      И.о. Главы администрации  
Сегежского муниципального округа                                                          С.О. Махмутова












































Разослать: в дело, оАиС. УЭР, ПУ - в электронном виде.  
                                                                                               


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Сегежского муниципального округа
[bookmark: _GoBack]от 24 апреля 2026 г. № 532


Административный регламент предоставления
администрацией Сегежского муниципального округа муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента


1.1. Административный регламент Администрации Сегежского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута (далее – Административный регламент), устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «по выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее – муниципальная услуга).
             1.2. Целью настоящего Административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1 настоящего Административного регламента, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.


Круг заявителей

	1.3. Муниципальная услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том числе физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (далее – заявитель), а также их представителям.
Уполномоченными представителями Заявителей признаются лица, уполномоченные на представление интересов Заявителей в Администрации с соответствующей доверенностью или указанием закона либо актом уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления, содержащим указание на полномочия доверенного лица по представлению Заявителя при предоставлении муниципальной услуги.



Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги   

Наименование муниципальной услуги

	2.1. Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитут.
	В соответствии с подпунктами 1-5 пункта 1, пунктом 2 статьи 39.33 и пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации разрешение на использование земельного участка выдается в целях:
1) проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года;
2) строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;
3) осуществления геологического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии;
4) сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйственной деятельности и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации в местах их традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и их общинам без ограничения срока.


Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

          2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сегежского муниципального округа Республики Карелия (далее – Администрация), в лице структурного подразделения Администрации - отделом архитектуры и строительства.
Структурное подразделение, осуществляющее регистрацию входящих и исходящих документов – управление делами Администрации.
     2.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют или могут участвовать следующие органы или организации:
     1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия;
     2) Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);
     3) Управление Федеральной налоговой службы (далее - ФНС);
4) иные государственные органы и (или) организации, получение информации от которых необходимо для получения муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги
 
     2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются
- решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности; 
- решение об отказе в выдаче такого разрешения. 
Результат предоставления муниципальной услуги в соответствии с выбором заявителя может быть получен одним из следующих способов:
   1) в виде электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
   2) в виде электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем;
   3) в виде бумажного документа при личном обращении в Администрацию, в МФЦ;
   4) в виде бумажного документа посредством почтового отправления по адресу, указанному заявителем.
   2.5. Срок предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги - 3 (три) рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (регистрации результата предоставления муниципальной услуги) для всех способов получения результата предоставления муниципальной услуги.
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в виде документа на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации; в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ):
  направление заявителю решения Администрации о выдаче разрешения на использование земельного участка;
  направление заявителю решения Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земельного участка с указанием всех причин отказа в форме письма Администрации.

Срок предоставления муниципальной услуги

  2.7. Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, зависят от цели обращения заявителей, количества и содержания административных процедур, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, и не включают в себя периоды времени, в течение которых участники предоставления муниципальной услуги, обеспечивают выполнение работ, необходимость осуществления которых установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия.
  2.8. Решение о выдаче разрешения либо решение о возврате заявления, о приостановлении срока рассмотрения заявления, об отказе в выдаче разрешения принимается уполномоченным органом в течение 30 дней со дня поступления заявления и документов, указанных в Порядке и условиях  размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации", утвержденных Постановлением Правительства РК от 17.08.2017 №  283-П и условиях, и в течение 3 дней со дня его принятия направляется заявителю заказным письмом либо вручается заявителю или его уполномоченному представителю под расписку.


Размер платы взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

 2.9.    Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявление о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Администрации не должен превышать 15 минут.
     При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок  регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги 

            2.11.   Срок регистрации представленного в администрацию запроса (заявления) при непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать  1 (один) рабочий день с даты регистрации запроса в Администрацию, в том числе из МФЦ, с учетом способа подачи указанного запроса.
             2.12.  Днем регистрации запроса (заявления) является день его поступления в Администрацию. 

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга
              2.13. Вход в  Администрацию должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании Администрации, времени, режиме работы.
           2.14. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
            1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
            2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
          3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
          4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
          5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
         6) условия для беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги; 
         7) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой осуществляется предоставление муниципальной услуги, входа на такую территорию и выхода из нее, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
          8) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги.
         В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, Администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Сегежского муниципального округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
 2.15.  Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.
2.16. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.
Вход в кабинет администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.
2.17. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
2.18.  Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.
Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.
Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
2.19. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей и их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или их представителями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

    2.20.  Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) обеспечение информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги:
2) ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;
3) условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);
4) возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме.
          2.21.  Основными показателями  качества муниципальной услуги являются:
1) комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);
2) компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;
3) культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);
4) строгое соблюдение стандарта и порядка, сроков предоставления муниципальной услуги;
5)  среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
6) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц администрации;
7) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их продолжительность;
8) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
2.22.   Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.
           Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

[bookmark: bookmark20]Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме  
   2.23. Для предоставления муниципальной услуги могут использоваться следующие информационные системы:
- федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ);
- федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА);
- федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ).
  2.24. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» при личном обращении заявителя или его представителя.
          При предоставлении муниципальной услуги универсальными специалистами МФЦ осуществляются следующие административные действия в рамках оказания муниципальной услуги:
          1) информирование заявителей и их представителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультированием заявителей или их представителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
2) прием заявления (уведомления) и документов, представленных заявителем или его представителем;
3) обработка заявления (уведомления) и представленных документов;
4) направление заявления (уведомления) и документов, представленных заявителем или его представителем, в администрацию;
5) выдача результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в рассмотрении заявления (уведомления).
   2.25. Заявителям обеспечивается возможность представления запросов о предоставлении муниципальной услуги в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
   В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет запрос о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
   Заполненный запрос о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА запрос о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписание запроса.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной форме с использованием портала ЕПГУ могут быть подписаны простой электронной подписью.
Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим требованиям:
1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен;
3) срок действия ключа электронной подписи, указанный в квалифицированном сертификате в соответствии с пунктом 9 части 2 статьи 17 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», не истек на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки квалифицированной электронной подписи, созданной с использованием данного ключа электронной подписи, если момент подписания электронного документа не определен;
4) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы.
2.26.  При направлении заявления (уведомления) и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной физическим лицом, такая доверенность удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.27.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.
	2.28. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к Административному регламенту.
    

 Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной
услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	2.29. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к Административному регламенту.
           2.30. Решение об отказе в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги (возврате заявления) направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ либо направляется иным способом, указанным заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные подпунктом 1 пункта 2.7. Административного регламента.
	2.31. Отказ в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги (возврат заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
	2.32. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.


Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
[bookmark: bookmark22]
    3.1. Постановлением Правительства РФ от 27.11.2014 №  1244  «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации утверждены правила выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности.
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
 1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
     2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации),
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
     3) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
     4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
     5) предоставление заявителю результата муниципальной услуги.
Описание административных процедур представлено в приложении №  10 к Административному регламенту.
   3.2. Сведения о составе запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанного запроса, документов и (или) информации приведены в приложениях №  3 и №  10 к Административному регламенту.
[bookmark: P256]  3.3. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для каждого способа подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
  1) при личном обращении:
- посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя;
  2) при почтовом отправлении 
- посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной (заверенного) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, заверенная (заверенный) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
  3) при обращении посредством ЕПГУ:
- посредством ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
- при обращении представителя заявителя им направляется также документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица.
   3.4. Возможность приема Администрацией или МФЦ запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.
  3.5. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится должностным лицом Администрации, ответственным за прием документов, в течение 1 (один) рабочего дня со дня получения запроса и документов, для всех способов подачи указанного запроса.
  3.6. Профилирование заявителя осуществляется с целью определения категорий (признаков) заявителя, определения полного перечня комбинаций значений признаков в соответствии с приложением № 2 к Административному регламенту.
  Профилирование осуществляется:
  а) в Администрации;
  б) в МФЦ;
  в) посредством ЕПГУ.
  По результатам профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.
  3.7. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия Администрация посредством СМЭВ направляет межведомственные запросы о предоставлении документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
  3.8. Рассмотрение документов и сведений выполняется должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
  В случае выявления оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных приложением № 3 к Административному регламенту, принимается решение об отказе в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов в срок, установленный подпунктом 1 пункта 2.8.Административного регламента.
  В случае отсутствия оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных приложением № 3 к Административному регламенту, готовится проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 7 к Административному регламенту, в сроки, установленные пунктом  2.8. Административного регламента.
Проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 7 к Административному регламенту (проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги), готовится при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных приложением № 4 к Административному регламенту.
3.9. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается должностным лицом Администрации, уполномоченным на подписание результата предоставления муниципальной услуги, в течение 1 (Один) рабочего дня со дня направления проекта  результата предоставления муниципальной услуги должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
 3.10. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в течение 1 (Один) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (регистрации результата предоставления муниципальной услуги) для всех способов получения результата предоставления муниципальной услуги.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала
	3.11. Представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге.
 Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, а также на официальном сайте Администрации.
На Едином портале размещается следующая информация:
           1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
           2) круг заявителей;
           3) срок предоставления муниципальной услуги;
           4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
           5) размер государственной пошлины, взимаемой за осуществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав;
           6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
           7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
           8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
     Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
     Запись на прием для подачи запроса с использованием Единого портала и официального сайта Администрации не предусмотрена.
           3.12. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (при реализации технической возможности). Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
    На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
    При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
            3.13. Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги (при реализации технической возможности).
1) Орган (организация) обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе;
2) срок регистрации запроса - 3 рабочих дня;
3) предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации органом (организацией) электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем (за исключением случая, если для начала процедуры предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка).
    При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, а также осуществляются следующие действия:
· при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;
· при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса;
3.14. Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия.
    Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на бумажном носителе.
      Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 №  210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
            3.15. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Республики Карелия (при реализации технической возможности).
     В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить путем предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
    Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.




Раздел 4. Способы информирования заявителя
об изменении статуса рассмотрения запроса
о предоставлении муниципальной услуги


4.1. Сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Администрацию) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме. Письменный запрос может быть подан на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию либо посредством почтового отправления или в электронной форме посредством электронной почты.
 4.2. Сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Администрации) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение 2 (Два) рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.


Предоставление муниципальной услуги
в упреждающем (проактивном) режиме

4.3. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном статьей 7.3 Федерального закона №  210-ФЗ, не предоставляется.
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[bookmark: P375]ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

	Административный регламент

	Административный регламент Администрации Сегежского муниципального округа предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земель и земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута" устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги

	Администрация

	Администрация Сегежского муниципального округа

	ГИС
	Государственная информационная система, используемая Администрацией для предоставления муниципальной услуги

	ЕГРИП

	Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей

	ЕГРН

	Единый государственный реестр недвижимости

	ЕГРЮЛ

	Единый государственный реестр юридических лиц

	ЕПГУ

	Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"

	ЕСИА

	Федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме"

	Запрос о предоставлении муниципальной услуги, запрос

	Заявление о выдаче разрешения на использование земель и земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута

	Заявитель

	Заявители на получение муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 1.3 Административного регламента

	Муниципальная услуга

	"Выдача разрешения на использование земель и земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута"

	МФЦ

	Многофункциональный центр

	Официальный сайт Администрации

	Официальный сайт Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (https://segezhsky.ru/)

	Постановление №  797

	Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №  797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями"

	Представитель заявителя

	Лица, которые могут представлять интересы заявителей, указанных в пункте 1.3 Административного регламента

	СМЭВ

	Федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия"

	Специалисты Управления

	Муниципальные служащие, специалисты

	схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории

	Схема границ представляет собой документ, в котором в текстовой и графической форме отражены следующие сведения:
площадь земель или части земельного участка;
список координат характерных точек границ земель или части земельного участка в системе координат, применяемой при ведении государственного реестра недвижимости;
границы объекта, планируемого к размещению;
иные сведения, позволяющие идентифицировать объект, планируемый к размещению;
материалы, содержащие описание внешнего облика объектов, включая объемно-пространственные и архитектурно-стилистические характеристики объекта, - в случае если планируется размещение объектов, указанных в пункте 4 Перечня видов объектов, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 №  1300.
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[bookmark: P446]ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

Перечень общих признаков заявителей

	№ 
	Наименование признака заявителя
	Значение признака заявителя

	1
	Запрос, с которым обратился заявитель (представитель заявителя)
	Запрос о разрешении на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	2
	Круг заявителей
	Заявитель
Представитель заявителя

	3
	Категории заявителей
	Физическое лицо
Юридическое лицо
Индивидуальный предприниматель

	4
	Срок действия разрешения на использование  
	Действие разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности прекращается со дня предоставления земельного участка гражданину или юридическому лицу.


	
	Правила выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	Правила устанавливают порядок выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности (далее - разрешение), в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.


















Приложение №  3 
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Заявитель представляет заявление о выдаче разрешения на использование земельных участков (далее – заявление), в котором указываются:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;
2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;
3) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;
4) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
5) предполагаемые цели использования земель или земельного участка;
6) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
7) срок использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации).
       К заявлению прилагаются:
- копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;
- схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).
      Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы лично; либо через своих представителей; через Многофункциональный центр; посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, сети «Интернет», включая Портал, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя электронной подписью заявителя (представителя заявителя) либо усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 5 к Регламенту.
        Для предоставления государственной услуги запрашиваются документы:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) и выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) (в случае, если заявитель является юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем);
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
- копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;
- иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 2.1.  Регламента.
         Документы могут быть представлены заявителем по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
        Администрация не вправе требовать от заявителя:
      предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
      предоставления информации и документов, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных органов и (или) подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
       В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания ее действительности, заявителю отказывается в приеме к рассмотрению заявления и документов.
























Приложение № 4 
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги


		Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены, за исключением обращений за получением муниципальной услуги в электронной форме. 

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.


	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	 а) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом настоящего Регламента;
б) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 20 настоящего Регламента (пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации);
в) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.


















Приложение № 5 
к Административному регламенту


Форма запроса о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута


В администрацию Сегежского муниципального округа
от  	
__
(в заявлении от имени гражданина указываются его Ф.И.О., паспортные данные, адрес места жительства, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, контактный телефон; в заявлении от имени юридического лица указываются его наименование, место нахождения, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации юр. лица в ЕГРЮЛ, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, контактный телефон)



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на использование земель (земельного участка с

кадастровым	номером

 	),

государственная	собственность	на	которые	не	разграничена,	в целях				на срок	.


Приложение к заявлению:
1.  	
2.  	
3…
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных в целях предоставления государственной услуги.


Заявитель  	
(подпись заявителя)

 	 20 	 года
Приложение № 6 
к Административному регламенту


Форма решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги


Уважаемый …!


Администрация Сегежского муниципального округа (далее – Администрация) на Ваше заявление от ХХХ ХХХ ХХХ г. о выдаче разрешения на использование земельного участка, сообщает следующее:
В соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, выдается в порядке, установленном Постановлением Правительства РФ от 27.11.2014 №  1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (далее – Правила).
Согласно пункту 4 Правил к заявлению прилагается схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости) в целях индивидуализации используемого участка.
Согласно пункту 9 Правил решение об отказе в выдаче разрешения принимается в случае, если заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 3 и 4 Правил. 
К представленному Вами заявлению не приложена схема границ предполагаемых к использованию части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости.
Учитывая изложенное у Администрации отсутствуют правовые основания для удовлетворения Вашего заявления.
Дополнительно сообщаем, что Вы вправе повторно обратиться в адрес Администрации с заявлением и документами в соответствии с требованиями действующего законодательства.


подпись должностного лица

	
	








Приложение №  7
к Административному регламенту


Форма проекта решения о  выдаче разрешения на использование земельного участка, государственная собственность на который не разграничена 

Разрешение № 
на использование земель или земельных участков, государственная 
собственность, на которые не разграничена


г. Сегежа                                                                                                                    «___»_______ 2026 г.



	В соответствии с пп. 3 п. 1 ст. 39.33, пп. 2 п. 1 ст. 39.34, ст. 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации, п. 11 постановления Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», постановлением Правительства Республики Карелия от 17.08.2017 № 283-П  "Об утверждении Порядка и условий размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации", на основании Закона Республики Карелия от 29.12.2015 № 1980-ЗРК «О перераспределении полномочий по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, между органами местного самоуправления муниципальных образований в Республике Карелия и органами государственной власти Республики Карелия»:
	Администрация Сегежского муниципального округа разрешает … (ОГРН …, ИНН …, КПП …, место нахождения: …, использование земель, государственная собственность на которые не разграничена, в кадастровом квартале … площадью … кв.м., категория земель: земли населенных пунктов, адрес (местоположение): Российская Федерация, Республика Карелия, Сегежский муниципальный округ, г. Сегежа, …, в соответствии со схемой границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории, предполагаемых к использованию под размещение объектов с указанием координат характерных точек границ территории, являющейся неотъемлемой частью настоящего разрешения (Приложение), в целях размещения объекта - зарядная станция (терминал) для ….
Настоящее разрешение выдано сроком на три года с момента его подписания.
Особые условия использования:
1. В случае если использование земель или земельных участков, на основании данного разрешения привело к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков, лица, которые пользовались такими землями или земельными участками, обязаны:
1) привести такие земли или земельные участки в состояние, пригодное для их использования в соответствии с разрешенным использованием;
2) выполнить необходимые работы по рекультивации таких земель или земельных участков.
3) данное разрешение не дает лицу, в отношении которого оно принято, право на строительство или реконструкцию объектов капитального строительства.
2. Действие настоящего разрешения прекращается:
1) со дня предоставления земельного участка гражданину или юридическому лицу;
2) по истечении срока действия разрешения;
3) со дня получения уполномоченным органом письменного отказа заявителя от размещения объекта, указанного в разрешении;
4) в случае принятия уполномоченным органом решения о досрочном прекращении действия разрешения (если использование земельного участка, указанного в разрешении, осуществляется с нарушением требований законодательства).

              
подпись должностного лица











































Приложение №  10
к Административному регламенту


СОСТАВ,
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной процедуры, является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организацией документов в соответствии с Приложением № 3 Регламента.
      2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает и проверяет заявление и документы на наличие или отсутствие оснований и осуществляет одного из следующих действий:
1) подготовку проекта решения Администрации о выдаче разрешения на использование земельного участка;
3) подготовку проекта решения Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земельного участка (при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных Приложением №4  Регламента) с указанием всех причин отказа.
       3. Проект решения Администрации о выдаче разрешения на использование земельного участка должен содержать:
а) указание об обязанности лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков;
б) указание о предусмотренной статьей 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации возможности досрочного прекращения действия разрешения со дня предоставления земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка таким лицам.
       4. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок не более чем 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения на использование земельного участка направляет копию этого разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или земельных участков на кадастровом плане территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.
       5. Проект решения Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земельного участка с указанием всех причин отказа подготавливается в форме письма Администрации.
В случае если заявление подано с нарушением требований, предусмотренных пунктом 31 настоящего Регламента, в решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано, в чем состоит такое нарушение.
Подписанное решение Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земельного участка в форме письма Администрации регистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе документов.
После подписания и регистрации указанное решение направляется заявителю посредством почтовой связи заказным письмом с приложением представленных им документов по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.
       6. Максимальный срок выполнения административных процедур составляет 15 дней.
      7. Результатами выполнения административных процедур и способами их фиксации являются:
1) направление заявителю решения о выдаче разрешения на использование земельного участка;
2) направление заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на использование земельного участка с указанием всех причин отказа в форме письма. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация указанного решения Администрации в электронной базе документов.
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