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Республика Карелия

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕГЕЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18 апреля 2023 года № 482
Сегежа

Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией  Сегежского муниципального района муниципальной услуги  
«Выдача разрешений  на право организации розничного рынка» 

В соответствии с  Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации  от 20 июля 2021 г. № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации» администрация Сегежского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Сегежского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка».
 2. Признать утратившим силу постановление администрации Сегежского муниципального района от 25.07.2018 № 614 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Сегежского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка».
  3.  Обнародовать настоящее постановление путем размещения в газете «Доверие» объявления о его принятии с указанием времени и места ознакомления с ним, а также путем размещения официального текста настоящего постановления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Сегежского муниципального района  http://home.onego.ru/~segadmin.  
  4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления экономического развития администрации Сегежского муниципального района Раутанен .О.А.


	Глава администрации                                                                     
Сегежского муниципального района      		                                               М.Л. Гусева                             
















































Разослать: в дело, УЭР. 
               
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Сегежского муниципального района
                                                                                от 18 апреля 2023 г.№ 482                        

Административный регламент 
предоставления администрацией  Сегежского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений  на право организации розничного рынка»

 I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Сегежского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (далее – Услуга) является определение стандарта предоставления муниципальной услуги и порядка выполнения административных процедур по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Сегежский  муниципальный район» и муниципального образования «Сегежское городское поселение».

Круг заявителей

2. Заявителями являются юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенный(ые) на территории, в пределах которой предполагается организация рынка, либо их уполномоченные представители  (далее -  заявитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги.  
4. Информирование о порядке предоставления Услуги  осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Сегежского муниципального района (далее - администрация) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);
2) по телефону в администрации или  МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) на официальном сайте администрации в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» (http://home.onego.ru/~segadmin/index.htm) (далее – официальный сайт администрации);
5) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее ЕПГУ).

II. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

Наименование муниципальной  услуги

5. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право организации   розничного рынка».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Услуга предоставляется администрацией в лице управления экономического развития администрации (далее - УЭР).
7. В предоставлении Услуги принимает участие МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме запроса, документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги

8. При обращении заявителя (представителя заявителя) за выдачей разрешения на право организации розничного рынка результатами предоставления Услуги являются:
1) выдача заявителю разрешения на право организации розничного рынка (далее -  Разрешение) по форме согласно приложению № 5 или уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту;
2) выдача заявителю разрешения о продлении срока  действия (переоформление) Разрешения по форме согласно приложению № 5 или уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту;
3) выдача заявителю дубликата (копии) Разрешения.
9. Результат предоставления Услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в администрации, посредством ЕПГУ, в МФЦ.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

Срок предоставления муниципальной услуги

10. Максимальный срок предоставления Услуги составляет не более 30 (тридцати)  календарных дней со дня поступления заявления.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

11. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников, размещаются на официальном сайте администрации, а также на ЕПГУ, РПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) Разрешения на право организации розничного рынка (далее - заявление)  по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
13. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя;
2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не заверена подписью и печатью организации и датой заверения).
14. Для получения дубликата (копии) Разрешения заявитель предоставляет заявление  о выдаче дубликата (копии) Разрешения на право организации розничного рынка по установленной форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту с приложением копии документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя.
15. Перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе предоставить 
по собственной инициативе:
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объект или объекты недвижимости, расположенный(ые) на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
[bookmark: sub_18]16. Предоставление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложениях № 1, № 2 к настоящему административному регламенту, осуществляется в администрацию, МФЦ, путем направления почтового отправления, посредством ЕПГУ.
17. Документы, указанные в пунктах 12-15 настоящего административного регламента, должны быть оформлены на русском языке (переведены на русский язык).
18. Администрация не вправе требовать от заявителя представления иных документов.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги:
1) отсутствие документов, представление которых предусмотрено пунктами 12-14 настоящего административного регламента;
2) отсутствие в заявлении о предоставлении Услуги сведений, предусмотренных приложениями № 1 и 2 к настоящему административному регламенту;
[bookmark: sub_244]3) несоответствие сведений, указанных в заявлении о предоставлении Услуги, сведениям, содержащимся в документах, представленных согласно пунктам 13,15 настоящего административного регламента;
4) несоблюдение требования, предусмотренного пунктом 17 настоящего административного регламента;
5) наличие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и представленных документах нечитаемых фрагментов текста и (или) реквизитов.
20. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением Услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  или отказа в предоставлении муниципальной услуги

21. Оснований для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
22. Основания для отказа в предоставлении Услуги:
1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии с планом, предусматривающим организацию рынков на территории Сегежского муниципального района;
2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащего(их) заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану, предусматривающему организацию рынков на территории Сегежского муниципального района;
 3) подача заявления о предоставлении Разрешения с нарушением установленных требований, а также документов, содержащих недостоверные сведения. 


Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

23. За предоставление Услуги не предусмотрено взимание платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 (пятнадцать) минут.
25. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 (пятнадцать) минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

26. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 (один) рабочий день со дня подачи заявления о предоставлении Услуги и документов.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

27. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) вход в помещение, в котором осуществляется прием граждан по вопросам предоставления Услуги, должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок;
2) вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляются прием 
и выдача документов, необходимых для предоставления Услуги, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями;
3) в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ 
к месту предоставления Услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
4) обеспечена возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;
5) обеспечен допуск собаки-проводника;
6) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика в помещения;
7) звуковая, зрительная, а также графическая информация, касающаяся предоставления Услуги, дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
8) обеспечены условия для беспрепятственного доступа в помещение (в том числе для инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);
9) залы ожидания оборудованы местами для оформления документов (столы (стойки) с канцелярскими принадлежностями) и образцами заполнения документов, а также стульями (креслами, лавками, скамейками);
10) в помещении предусмотрены стенды, содержащие информацию о порядке предоставления Услуги, в том числе о вариантах предоставления Услуги, а также информацию о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, номерах телефонов-автоинформаторов (при наличии), адресах официальных сайтов в сети «Интернет», а также электронной почты администрации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:
1) обеспечение возможности получения Услуги экстерриториально;
2) обеспечение доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги;
3) обеспечение открытого доступа для заявителей и других лиц к информации 
о порядке и сроках предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, а также о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц.
29. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
1) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) лиц, предоставляющих Услугу, и их отношение к заявителям;
2) отсутствие нарушений сроков предоставления Услуги.
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

30. Дополнительные Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)

31. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления Услуги:
1) вариант 1 - выдача Разрешения;
2) вариант 2 - выдача дубликата (копии) Разрешения.

Описание административной процедуры профилирования заявителя

32. Вариант предоставления Услуги определяется в зависимости от результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

Вариант 1 (выдача Разрешения)

33. Результат предоставления Услуги указан в подпунктах 1 - 2 пункта 8 настоящего административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги

Прием запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

34. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с документами, представленными в соответствии с пунктами 12-13 настоящего административного регламента.
35. Заявители обращаются в администрацию:
1) лично;
2) посредством направления почтового отправления;
3) через МФЦ;
4) через ЕПГУ.  
36. Принятые заявления о предоставлении Услуги регистрируются в соответствии с пунктом 26 настоящего административного регламента.
37. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление Услуги разъясняет заявителю при личном обращении в устной форме, по телефону либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем заявителя), основания для отказа в приеме документов, способы устранения обстоятельств, препятствующих приему документов (если такие обстоятельства устранимы), информирует заявителя о порядке обжалования решения об отказе в приеме документов, а также возвращает заявление о предоставлении Услуги и прилагаемые к нему документы.
38. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов.
39. Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления о предоставлении Услуги.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

40. Основанием для начала административной процедуры является получение УЭР зарегистрированного заявления о предоставлении Услуги.
41. Муниципальный служащий УЭР, ответственный за предоставление Услуги, после изучения заявления о предоставлении Услуги и прилагаемых к нему документов, принимает решение о выдаче уведомления о выдаче Разрешения, а при наличии оснований, предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента, уведомления об отказе в предоставлении Услуги.
42. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 календарных дней.
43. Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче уведомления о выдаче Разрешения либо уведомления об отказе  в предоставлении Услуги.

Подготовка Разрешения либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

44. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о выдаче уведомления о выдаче Разрешения либо уведомления об отказе  в предоставлении Услуги.
45. Разрешение содержит:
1) наименование органа местного самоуправления, выдавшего Разрешение;
2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовую форму юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;
3) тип рынка;
4) срок действия разрешения;
5) идентификационный номер налогоплательщика.
46. Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае если заявителю объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды, но не более пяти лет.
47. Решение о выдаче Разрешения оформляется в форме постановления администрации.
48. Уведомление об отказе в предоставлении Услуги подписывается главой администрации.
49. Срок выполнения административной процедуры по выдаче Разрешения не более 15 календарных дней.
50. Срок выполнения административной процедуры по выдаче Разрешения о продлении составляет не более 5 календарных дней.
51. Результатом административной процедуры является выдача Разрешения либо уведомления об отказе в предоставлении Услуги.
Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
52. Основанием для начала административной процедуры является подготовленное постановление администрации «О выдаче разрешения на право организации розничного рынка» или уведомление об отказе  в предоставлении Услуги.
53. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления Услуги независимо от его места жительства, места пребывания либо места нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов: 
1) результат Услуги выдается заявителю на руки в ходе личного приема или направляется посредством почтового отправления;
2) результат Услуги направляется посредством ЕПГУ;
3) результат Услуги выдается через МФЦ. 
54. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут при выдаче результата Услуги лично на руки и не более 3 дней при направлении посредством почтового отправления со дня подписания результата Услуги.
55. Результатом административной процедуры является выдача уведомления о выдаче Разрешения или уведомления об отказе в выдаче Разрешения.

Вариант 2 (выдача дубликата (копии) Разрешения)

56. Результат предоставления Услуги указан в подпункте 3 пункта 8 настоящего административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги

Прием запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

57. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с документами, представленными в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента.
58. Заявители обращаются в администрацию:
1) лично;
2) посредством направления почтового отправления;
3) через МФЦ;
4) через ЕПГУ.  
59. Принятые заявления о предоставлении Услуги регистрируются в соответствии с пунктом 26 настоящего административного регламента.
60. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление Услуги разъясняет заявителю при личном обращении в устной форме, по телефону либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем заявителя), основания для отказа в приеме документов, способы устранения обстоятельств, препятствующих приему документов (если такие обстоятельства устранимы), информирует заявителя о порядке обжалования решения об отказе в приеме документов, а также возвращает заявление о предоставлении Услуги и прилагаемые к нему документы.
61. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов.
62. Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления о предоставлении Услуги.



Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

63. Основанием для начала административной процедуры является получение УЭР зарегистрированного заявления о предоставлении Услуги.
64. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление Услуги, после изучения заявления о предоставлении Услуги и прилагаемых к нему документов, принимает решение о выдаче дубликата (копии)  Разрешения, а при наличии оснований, предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента, уведомления об отказе в предоставлении Услуги.
65. Срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
66. Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче дубликата (копии)  Разрешения либо уведомления об отказе в предоставлении Услуги.

Подготовка дубликата (копии) Разрешения либо уведомления об отказе
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о выдаче дубликата (копии)  Разрешения или уведомления об отказе в предоставлении Услуги. 
67. Дубликат (копия) Разрешения заверяется подписью главы администрации и печатью.
68. Уведомление об отказе в предоставлении Услуги подписывается главой администрации.
69. Срок выполнения административной процедуры не более 15 дней.
70. Результатом административной процедуры является подготовленный дубликат (копия) Разрешения либо уведомление об отказе в предоставлении Услуги.


Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
71. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный дубликат (копия) Разрешения либо уведомление об отказе в предоставлении Услуги.
72. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления Услуги независимо от его места жительства, места пребывания либо места нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов: 
1)  результат Услуги выдается заявителю на руки в ходе личного приема или направляется посредством почтового отправления; 
2)  результат Услуги направляется посредством ЕПГУ;
3)  результат Услуги выдается через МФЦ. 
73. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут при выдаче результата муниципальной услуги лично на руки и 3 дня при направлении посредством почтового отправления со дня подписания результата Услуги.
74. Результатом административной процедуры является выдача дубликата (копии) Разрешения либо уведомления об отказе в предоставления Услуги.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
[bookmark: sub_85]
75. Мероприятия по контролю за предоставлением Услуги осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

76. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется на постоянной основе управлением делами администрации.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных сужающих.

Порядок и  периодичность осуществления  плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

77. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
78. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов проверок администрации, утвержденных постановлением администрации.
79. При плановой проверке полноты и качества предоставления Услуги контролю подлежат:
1) соблюдение сроков предоставления Услуги;
2) соблюдение положений настоящего административного регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Услуги.
80. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Карелия и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Сегежского муниципального района;
2) обращения граждан и юридических лиц о нарушении законодательства, в том числе о качестве предоставления Услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

81. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Республики Карелия и нормативных правовых актов администрации осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
82. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги закрепляется в их должностных иструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

83. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением Услуги путем получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
84. Граждане их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления Услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего административного регламента.
85. Муниципальные служащие принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
86. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

[bookmark: sub_1500][bookmark: sub_1501]V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

87. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих администрации, МФЦ, а также работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).
[bookmark: sub_1502]Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
88. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в администрацию – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя, муниципального служащего структурного подразделения администрации; 
в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя, муниципального служащего структурного подразделения администрации;
к руководителю МФЦ – на решения и действия (бездействие) работника МФЦ;
к учредителю МФЦ – на решение и действия (бездействие) МФЦ.
В администрации, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ

89. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления Услуги, на официальном сайте администрации, ЕПГУ, МФЦ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем.


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

90. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, регулируется: Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и Услуг»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
__________________
























Приложение № 1 
к  Административному регламенту предоставления  администрацией Сегежского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений  на право организации розничного рынка»

В Администрацию  Сегежского муниципального района
                                                                                                            (наименование муниципального образования)
От _____________________________________________
    (ФИО заявителя – физического лица, наименование заявителя - юридического лица)
_____________________________________________
_____________________________________________
(серия, номер документа, удостоверяющего личность заявителя, дата выдачи, орган, выдавший документ, адрес места проживания)
_____________________________________________
 (юридический адрес)
ИНН: _____________________________________________
ОГРН: _____________________________________________
                                                                              (серия, номер документа, подтверждающего факт
                                                                                   внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ, дата   
                                                      выдачи, орган, выдавший документ)
тел./факс: 
	



Заявление
 о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) Разрешения
на право организации розничного рынка

Прошу выдать Разрешение на организацию розничного рынка (продлить срок действия Разрешения, переоформить Разрешение  №___, выданное(ого) «___» __________ 20__ г.)
                                                        (нужное подчеркнуть, заполнить при необходимости)
__________________________________________________________________
(место  нахождения  объекта  или  объектов  недвижимости,  расположенных на территории,
 в пределах которой предполагается  организовать розничный рынок)
На срок с «___» __________ 20__ г. по «___» ____________ 20 г.
Тип рынка_____________________________________________________________
(в соответствии с товарной номенклатурой)
Основание для переоформления: ___________________________________________________________________________
                                                         (указывается в случае переоформления Разрешения)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку всех относящихся ко мне персональных данных, в целях рассмотрения настоящего заявления, принятия и оформления принятого по нему решения.
 «_______» ________________20___года
___________________________________________________________*     (подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии)


   «____»  _________ 20 ___ г.                       ________________________          ______________________
                                                                                   подпись специалиста,                    расшифровка подписи
                                                                                           принявшего заявление                
________________________________________________________________________________________
* заявление подписывается лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью.

















































Приложение № 2 
к  Административному регламенту предоставления  администрацией Сегежского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений  на право организации розничного рынка»

В Администрацию  Сегежского муниципального района
         
От _____________________________________________
    (ФИО заявителя – физического лица, наименование заявителя - юридического лица)
_____________________________________________
(серия, номер документа, удостоверяющего личность заявителя, дата выдачи, орган, выдавший документ, адрес места проживания)
_____________________________________________
 (юридический адрес)
ИНН: _____________________________________________
ОГРН: _____________________________________________
_____________________________________________
                                                                                (серия, номер документа, подтверждающего факт 
                                                                                 внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ, дата
                                                                                 выдачи, орган, выдавший документ)
                                                             тел./факс: 
	   


                                                                                                                 
Заявление
 о выдаче дубликата (копии) Разрешения
на право организации розничного рынка


         Прошу выдать дубликат (копию) Разрешения на организацию розничного рынка №________,
                          
Выданного «____»__________20__ г. в связи с 
___________________________________________________________________________
                                                         (указать причину выдачи дубликата (копии))
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку всех относящихся ко мне персональных данных, в целях рассмотрения настоящего заявления, принятия и оформления принятого по нему решения.
 «_______» ________________20___года
______________________________________________________________*     (подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии)



   «____»  _________ 20 ___ г.                       ________________________          ______________________
                                                                                   подпись специалиста,                    расшифровка подписи
                                                                                           принявшего заявление                
________________________________________________________________________________________
* заявление подписывается лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью.
















































Приложение № 3 
к  Административному регламенту предоставления  администрацией Сегежского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений  на право организации розничного рынка»



[bookmark: Par85]УВЕДОМЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

Администрация 
__________________________________________                             __________________________________

информирует
_________________________                             ___________________________________________________
(наименование, организационно-правовая форма, место нахождения
юридического лица - управляющей рынком компании)

о  принятии  решения о  разрешении  на  право  организации  розничного  рынка

_________________________                             ___________________________________________________
(место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных
на территории, в пределах которой организован розничный рынок)
_________________________________                             ___________________________________________

______________________________                             ______________________________________________

(основание: правовой акт органа местного самоуправления)

                              ___________________________________________________________

от _________________  ______ № ____________       ____)

Глава  администрации Сегежского муниципального района

М.П. ____________________              ______________________________________
                      (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество)



Приложение № 4 
к  Административному регламенту предоставления  администрацией Сегежского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений  на право организации розничного рынка»




[bookmark: Par123]УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения
на право организации розничного рынка

Администрация _____________________________________________________________________________  

информирует
_____________________________________________________________________________
(наименование, организационно-правовая форма, место нахождения юридического лица)

о  принятии  решения об  отказе в  выдаче  разрешения  на  право  организации розничного рынка  в связи
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(причины отказа со ссылками на нормативные правовые акты)


_____________________________________________________________________________


Глава  администрации Сегежского муниципального района

М.П. ______________________________                                                        ____________________________
                   (подпись)                                                                                                (фамилия, имя, отчество)



















Приложение № 5 
к  Административному регламенту предоставления  администрацией Сегежского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений  на право организации розничного рынка»
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Республика Карелия

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕГЕЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от           года  № 

Сегежа

О разрешении на право организации розничного рынка

Администрация Сегежского муниципального района

разрешает
_____________________________________________________________________________
   (полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное
       наименование), организационно-правовая форма юридического лица,
                            место его нахождения)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

организовать розничный рынок
_____________________________________________________________________________
     (место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных
       на территории, в пределах которой организован розничный рынок)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Тип рынка
_____________________________________________________________________________
                  (в соответствии с товарной номенклатурой)

ИНН /_/_/_/_/_/_/_/_/_/_/

Данные  документа о  постановке юридического лица на учет в  налоговом органе
_____________________________________________________________________________

ОГРН /_/_/_/_/_/_/_/_/_/_/_/_/_/

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений в ЕГРЮЛ, ЕГРИП.
_____________________________________________________________________________

Срок действия разрешения до "____"____________________ года

Глава  администрации Сегежского муниципального района

М.П. ____________________              ______________________________________
                   (подпись)                                      (фамилия, имя, отчество)

Разрешение продлено до "____"____________________ года
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